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Cum schimbi tema 

Modificare temă 

Apasă pe iconița din dreapta-sus a site-ului, de pe oricare pagină. Va apărea un meniu care conține 

butonul de activare / dezactivare a Temei întunecate. Schimbarea de temă se mai poate realiza și 

din pagina de  Acasă , secțiunea Acțiuni rapide, printr-un simplu click. 

 

Meniu cont 

Aplicația îți oferă la indemană accesul la un meniu cu diferite secțiuni, în partea de dreapta-sus a 

site-ului. Butonul de notificari ( ) redirecționează către pagina 

unde utilizatorul poate vedea notificările primite. Butonul cu 

inițialele tale ( ) deschide un meniu cu diferite secțiuni. In 

secțiunea de Date personale se afișează datele tale personale si 

informațiile de contact. Secțiunea Suport conține articole cu 

informații ajutătoare pentru navigare, iar butonul Temă întunecată 

 activează tema întunecată.  

 



 
 
 
 
 
 

Notificări 

Pagina unde utilizatorul poate vedea notificările se 

deschide la apăsarea butonului de notificari (   ) 

din dreapta-sus a site-ului, de pe oricare pagină. Pentru o 

vizualizare mai eficientă a notificărilor, sistemul oferă posibilitatea 

filtrării acestora prin apăsarea butonului Filtrează după următoarele 

criterii: căutarea unei categorii, selectarea tipului, 

alegerea intervalului de timp și vizualizarea tuturor notificărilor 

sau doar a celor necitite. 

 

Setările notificărilor 

Aplicația permite utilizatorilor să își ajusteze preferințele privind primirea notificărilor și 

prin email, din secțiunea care poate fi accesată din meniul principal al aplicației. În partea 

de sus a paginii deschise, la secțiunea Setări/Informații profil prin debifarea opțiunii Notificări 

email, nu va mai primi mesaje pe email cu notificările din aplicație. 

 

 



 
 
 
 
 
 

Setările aplicației 

Aplicația îți oferă posibilitatea modificării unor preferințe 

și a unor date personale din secțiunea  care poate fi 

accesată din meniul general al aplicatiei. În 

secțiunea Setări / Informații profil ai posibilitatea 

gestiunii datelor personale și a setărilor de localizare. În 

secțiunea Schimbare parolă este disponibila modificarea 

parolei.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

Acasă 

În modulul „Acasă” vor putea fi vizualizate anunțurile dedicate studenților, notele înregistrate în 

sistem, numărul de autentificări, suma totală achitată online.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

În secțiunea „Sfaturi și informații utile” sunt disponibile informații utile în utilizarea platformei.  

 

Pentru vizualizarea detaliată a informațiilor se va accesa modulul dorit. 

 

Scop 

 



 
 
 
 
 
 

În meniul principal al aplicației se află secțiunea  Situație școlară unde poți vizualiza disciplinele 

asignate și notele pentru fiecare an de studiu și semestru. Acest meniu pune la dispoziție informații 

complexe de școlaritate - discipline asignate, activități didactice, componente și examinări. 

Vizualizare discipline 

Pagină discipline 

Toate informațiile necesare vor fi vizibile în momentul 

accesării comenzii „Vizualizează” din dreptul materiei 

care se dorește a fi vizualizată.  

Din meniul din partea superioară a secțiunii se poate 

selecta semestrul și contextul dorit pentru afișarea 

disciplinelor asignate - in funcție de Anul de studiu, 

Anul universitar, Facultatea și Programul de studiu. 

Se pot vizualiza pentru fiecare disciplină in parte notele 

la nivel de componente, nota finală, prezențele și alte 

informații relevante. 

Vizualizare taxe 

În meniul principal al aplicației se află secțiunea  Situație financiară - în această secțiune fiind 

prezentate pentru fiecare an de studiu în parte obligațiile de plată asignate, starea lor, documentele 

de plată înregistrate în sistem dar și informațiile conexe obligațiilor de plată (reduceri, majorări, 

penalizări, taxe pentru utilităti etc.). În partea de sus a secțiunii se regăsesc Conturile bancare - 

unde poți gestiona sau vizualiza conturile tale bancare. De asemenea, poți selecta contextul pe care 

ești înscris, de forma An, An universitar, Facultatea, Programul de studiu și tipul de taxă pe 

care dorești să o vizualizezi. 

Plata din aplicație 

Această funcționalitate poate să nu fie disponibilă în contul tău în cazul în care nu a 

fost configurată de către universitate. 

 



 
 
 
 
 
 

Pentru o taxă care se dorește a fi platită se apasă butonul   . Suma prezentată inițial 

ca propunere de plată este suma recomandată pentru a evita penalizări (nu exclude aplicarea 

penalizărilor în cazul în care perioada de plată a fost deja depășită). Informațiile sunt prezentate 

defalcat - astfel încât vei ști tot timpul exact cum este calculată suma. După finalizarea plații - 

documentul de plată va fi afișat în secțiunea Plăți efectuate.  

 

Configurare cont bancar 

Pentru a gestiona conturile bancare, apasă butonul  . Vei fi 

redirecționat către o nouă pagina cu informații despre conturile tale bancare. Pentru a adăuga un 

nou cont bancar apasă butonul   , apoi completează informațiile despre bancă, IBAN, 

monedă, opțiunea de cont curent și adaugă un extras de cont în format .pdf. 

 

 



 
 
 
 
 
 

Medii și rezultate 
 

În acest modul se pot vizualiza mediile semestriale și anuale și un grafic care afișează evoluția în 
timp a mediilor. Există posibilitate selectării contextului dorit din secțiunea „Anul de studiu”. 

 

De asemenea, în secțiunea „Examen final” pot fi vizualizate informațiile despre examenul de 
finalizare al studiilor: statusul, perioada sesiunii, nota finală, denumirea și notele probelor.  

 

 



 
 
 
 
 
 

Evaluarea cadrelor didactice 

Scop 

În meniul principal al aplicației se află secțiunea  Evaluare didactică, care conține două 

sub-secțiuni: Evaluări deschise, unde poți vizualiza chestionarele generate pentru completare, 

și Evaluări finalizate. Aplicația îți oferă posibilitatea de a evalua cadrele didactice pentru a 

încuraja colectarea feedback-ului și dezvoltarea continuă. 

Evaluări deschise 

În dreptul fiecărui cadru didactic propus către evaluare apare 

materia pe care acesta o predă și o săgeată îndreptată în sus. 

Cadrele didactice care nu au în dreptul lor această săgeată, nu 

au un chestionar deschis pentru evaluare. De asemenea, 

chestionarele pot avea 3 statusuri marcate cu diferite 

culori: Deschisă, În completare și Completat. 

Pagină evaluare 

Acționarea evaluării deschide o pagină unde se află informați despre evaluare. Dacă chestionarul 

nu se completează în 30 minute, acesta se resetează, deci se șterg și răspunsurile oferite până în 

acel moment. După finalizarea chestionarului, răspunsurile vor fi salvate, identitatea 

dumneavoastră rămânând anonimă. Implicit, întrebările sunt obligatorii, însă pentru cele care nu 

sunt obligatorii, există butonul de Omite întrebarea care îți oferă posibilitatea de sări pestre 

întrebarea respectivă. 

Butonul Începe chestionar va deschide pagina unde se va completa chestionarul. Dacă pe parcursul 

chestionarului, pagina se părăsește, ai opțiunea de a reveni la completare din pagina 

principală Evaluări deschise. În cazul in care revii în mai puțin de 30 de minute, vei relua 

chestionarul de la întrebarea de la care ai plecat. După încheierea completării chestionarului, acesta 

va apărea în secțiunea Evaluări finalizate, cu informații despre evaluare. 

 



 
 
 
 
 
 

Cerere documente 

 Acest modul poate să nu fie disponibil în contul tău în cazul în care nu a fost configurat de către 

universitate. 

Scop 

Respectăm timpul utilizatorilor și stim cât de important este să realizezi acțiuni repede 

șidirect din confortul tău - fară a fi necesare drumuri la Universitate. Astfel, sistemul iți pune la 

dispoziție o secțiune de  Documente - unde poți solicita direct din contul tău o serie de documente 

în relație cu Universitatea. 

Inițiere document 

Pentru a iniția un document este necesar să selectezi 

contextul pentru care doreșți să soliciți un document (An de studiu/ 

An universitar/ Facultate/ Program de studiu). După selecția 

contextului iți vor fi prezentate 3 opțiuni în submeniul acestei 

secțiuni: De inițiat, Contribuție solicitată și Documente inițiate. 

Pentru a iniția un document nou se selectează submeniul De inițiat, 

se selectează documentul dorit și dupa apăsarea 

butonului Inițiază vei fi trimis pe pagina de completare a 

formularului cu datele aferente. 

Completare formular 

Această pagină conține informații despre document și câmpurile de completat. Pentru a 

vizualiza documentul apasă Afișează documentul , iar pentru a vizualiza pașii prin care trece 

documentul pentru a fi emis apasă butonul Vizualizează fluxul documentului . 

În momentul acționării butonului Inițiază documentul, documentul va fi preluat în 

pagina Inițiate de unde se poate vizualiza documentul cu datele tale completate. De asemenea, în 

acest pas se poate vizualiza și statusul documentului. 

 



 
 
 
 
 
 

Aplicare burse 

Pentru a simplifica procesul de obținere a burselor, sistemul iți pune la dispoziție secțiunea Burse , 

unde exista două meniuri Burse disponibile - burse la care se aplică și Burse acordate. Aici poți 

vedea exact situația ta asupra burselor si poti selecta anul de studiu pe care dorești să vezi istoricul 

burselor. 

Depunere dosar 

Pentru alegerea bursei acționeaza butonul Aplică din cadrul bursei pentru care ești eligibil. La 

acționarea acestui buton se va deschide pagina dedicată, unde vei completa informațiile necesare și 

vei încărca documentele pentru participarea la bursă. După completarea informațiilor și adăugarea 

documentelor necesare apasă pe butonul Salvează pentru a trimite dosarul spre validare. De 

asemenea, în pagina principală a 

meniului se poate vizualiza și un istoric al 

dosarului, acționand butonul Istoric. 

Pași următori 

După validarea documentelor de către 

universitate, statusul se va modifica și 

bursa va apărea în secțiunea Burse 

acordate. În această secțiune sunt prezentate informații despre numele bursei, data plații, data 

transferului si statusul tranzacției. 

 

 



 
 
 
 
 
 

Completare sondaje 

În modulul „Sondaje” studenții vor putea completa chestionarele care li se adresează, astfel în 

secțiunea „Chestionare deschise” apar chestionarele care sunt disponibile pentru a fi completate, 

iar în secțiunea „Chestionare finalizate” apar chestionarele care au fost completate. 

 

 

Pentru completarea unui chestionar se va accesa cartonașul cu chestionarul deschis și ulterior se va 

accesa butonul „începe chestionar”. 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

Modul înscrieri 

Înscrieri Opționale 

În cazul în care sunt sesiuni deschise, în modulul „înscrieri/opționale” se va afișa denumirea 

sesiunii și perioada disponibilă pentru alegerea disciplinelor. Pentru fiecare disciplină este necesar 

ca studentul să seteze o prioritate a acestora, ulterior putând apăsa butonul Salvează. Acesta nu 

poate fi apăsat până nu sunt selectate toate disciplinele. 

 

Înscriere mobilități 

Prin intermediul modulului studenții pot depune dosare în vederea participării la o mobilitate 

Erasmus. La accesarea modulului sunt vizualizate doar sesiunile deschise, iar în dreptul numelui 

sesiunii apare statusul dosarului: „Început”, „Neverificat”, „Valid”, „Invalid”, „Admis”, „Respins” 

și „Rezervă”. 

La accesarea butonului „Vezi dosar” se va deschide o nouă fereastră unde se poate aplica pentru 

mobilitate. Astfel, studenții trebuie să completeze informații despre „Dată start”, „Dată finalizare”, 

„Universități” și pot descărca/încărca documente care le sunt solicitate. Pentru adăugarea unei 

universități, va putea fi selectată limba de studiu, universitatea și va trebui trecută prioritatea.  

 



 
 
 
 
 
 

 

Pentru adăugarea unei „Universități” sau a mai multora se va accesa butonul „Adaugă” și 

se va deschide o nouă fereastră de unde pot fi selectate universitățile adăugate la configurarea unei 

sesiuni.  

 

 



 
 
 
 
 
 

După selectarea Universității se va apăsa butonul „Salvează”, iar aceasta va apărea în 

tabelul „Universități”.​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ​

 

Pentru încărcarea unui document se accesează butonul „Încarcă document”, pentru 

vizualizarea șablonului deja adăugat se accesează butonul „Vizualizează șablon”, iar pentru 

vizualizarea fișierului încărcat se accesează butonul „Vizualizează fișierul încărcat”. În cazul în 

care documentul a fost validat, acesta va avea statusul „Valid”, în cazul în care nu a fost procesat 

documentul, acesta va avea statusul „Neverificat”, iar dacă documentul a fost respins, acesta va 

avea statusul „Invalid”.  

 

Dacă documentul a fost invalidat, studentul va primi o notificare în aplicație și va putea 

modifica fișierul încărcând alt document.  

 

De asemenea, în cazul în care un dosar este respins, studentul va primi o notificare în 

aplicație cu motivul respingerii.  

 

 



 
 
 
 
 
 

​ Documentele încărcate și universitățile adăugate se vor salva la adăugare, însă dosarul 

trebuie finalizat accesând butonul „Salvează”.  

Modul Utilitare 

Informații utile 

În acest modul pot fi vizualizare informații despre parcursul academic: număr matricolm tip loc, 

modul/grupă, medie admitere. 

 

De asemenea, în cazul în care cadrele didactice au adăugat diverse materiale, acestea vor putea fi 

vizualizate și descărcate din secțiunea „Documente din spațiul colaborativ”. 

 

Documente 

 



 
 
 
 
 
 

În cadrul acestui modul, vor putea fi descărcate diferite documente în funcție de anul de studiu, 

dacă acestea au fost încărcate de personalul administrativ. Pentru descărcare se va accesa 

denumirea fișierului. 
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